
ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA EM MICROSOFT ACCESS 2003 

 

Faça a descompactação do arquivo zipado 

Separe o arquivo correspondente a planilha de itens que será utilizada como modelo para 

proposta: 

 Licitação_XX_XXX_XXXX.mdb 

A planilha sempre terá a extensão .mdb 

É necessário que no computador tenha instalado MICROSOFT ACCESS 2003 ou versão superior 

do pacote do OFFICE 

Dê dois cliques para o arquivo abrir. Em seguida aparecerá a seguinte tela: 

 

 

Marque a opção abrir banco de dados e clique OK. 

Nunca clique na primeira opção. 

 

 

Em seguida aparecerá a seguinte mensagem. 



 

 

Clique em OK para seguir em frente. Na seqüência a planilha já estará pronta para 

preenchimento em 4 botões: 

 

 

 

Após finalizar o preenchimento feche o arquivo e grave em CD ou pen drive. 

Para gravar em CD utilize algum programa de gravação em CD e solicite adicionar como dados. 

Em pen drive clique sobre o arquivo fechado com o botão direito do mouse e copie o arquivo, 

abra o pen drive e cole no pen drive. 


