ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA EM MICROSOFT ACCESS 2003

Faca a descompactacdo do arquivo zipado

Separe o arquivo correspondente a planilha de itens que serd utilizada como modelo para
proposta:

Licitagdo_XX_XXX_XXXX.mdb
A planilha sempre terd a extensdo .mdb

E necessario que no computador tenha instalado MICROSOFT ACCESS 2003 ou versdo superior
do pacote do OFFICE

Dé dois cliques para o arquivo abrir. Em seguida aparecera a seguinte tela:

Marqgue a opc¢do abrir banco de dados e clique OK.

Nunca clique na primeira opgao.

Em seguida aparecera a seguinte mensagem.



Clique em OK para seguir em frente. Na seqiiéncia a planilha ja estara pronta para
preenchimento em 4 botdes:

(2] Plailha de Precos 1

{identificar Licitante|

2 Registrar Pregos
3 Imprimir Relatorio

Apds finalizar o preenchimento feche o arquivo e grave em CD ou pen drive.
Para gravar em CD utilize algum programa de gravac¢ao em CD e solicite adicionar como dados.

Em pen drive clique sobre o arquivo fechado com o bot&o direito do mouse e copie o arquivo,
abra o pen drive e cole no pen drive.



